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Netikette

e Kameras und Mikros der Teilnehmer*innen
bitte ausschalten

* Fragen stellen - jederzeit im Chat @
v Chat

* Prasentation schicken wir im Nachgang zu

* Links zu Beispielen enthalten sie @

mit der Prasentation
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Wie effizientes Moderieren gelingt
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Chaos im Online-Meeting?

Wie effizientes Moderieren gelingt

Prasentationstitel



Warm Up

Wo wiirden Sie jetzt gerade am liebsten sein?




Aufgaben-Teilung

w Wortmeldungs-Wachter*in

r- Chat-Checker*in

Time —Keeper*in
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KOMMUNIKATION IM ONLINE-MEETING




Schatzen Sie!

Wieviel % machen die einzelnen Kanadle bei
der Informations-vermittlung f2f aus?

Ax%-B:y% -C z%

IIII A - Sachinformation

! B - Korpersprache

C-Stimme

Prasentationstitel



Kommunikationskanale F2F

A - Sachinformation

™ B-Korpersprache
@

T




Kommunikationskanale F2F

A - Sachinformation

B Kérpersprache




Kommunikationskanale am Telefon

A - Sachinformation .IM

C-Stimme
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Kommunikationskanale im Online-Meeting

A — Sachinformation
D — Prasentations-Folien 'IM

B - Korpersprache
@

T

C - Stimme
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1
Man kann nicht

nicht kommunizieren!

Paul Watzlawick



Online gilk:

1
Man kann micht

nicht kommunizieren!



Online gilk:

14

Man kann micht
nicht kommunizieren!



Was ist Ihre grof3te
Herausforderung im Online-Meeting?
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FRAGEN?
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4 PHASEN EINES ONLINE-MEETINGS




4-Phasen-Modell von Online-Meetings

v+ o




Phase 1: Ankommen und Umschauen

« Bringen Sie Ihre Teilnehmer *innen dazu,
die Aufmerksamkeit voll auf das Meeting zu
richten

« Zeigen Sie lhren Teilnehmer*innen, dass Sie
diese wahrnehmen

« Kommunizieren Sie aktiv mit Ihrem
Publikum '5"\‘




Phase 2: Orientierung geben

« Was ist Ziel des Meetings?
« Wie lauft das hier ab?

« Aufgabenteilung klaren

« Agenda




Phase 3: Tops bearbeiten

« Tagesordnungspunkte —
mit angemessenen Methoden bearbeiten




Phase 4: Abschluss — Der gute Schluss

« Fazit —Zusammenfassung
« Appell

« Nachste Schritte

« Feedback




Welche Phase ist Ihrer Einschatzung die wichtigste far
eine erfolgeiches Meeting?
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TYPISCHE TOPS

BINSey
ldeensammlung
Entscheidungsfindun




Diskussion

Teamrad
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Diskussion

Teamrad




Diskussion
Skala

* |In WebEx mit dem Pfeil
e |Im Chat
* In einer Umfrage

33
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Diskussion
Hand-heben

« Uber den ,Hand- heben-Knopf*

e Uber den Teilnehmer*innen-Pfeil,
- wenn vorhanden

« (Uber den Chat

34

Redeliste

s




ldeensammlung
Chat-Frage
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ldeensammlung
Chat-Frage

14

Ein Online-Meeting
Ist gut wenn ...




ldeensammlung
Whiteboard
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G Ein Aha-Effekt aus diesem Meeting?

Clp2AL]
Menti.com |="-
Code: 765004  [m]




lhre Aha-Effekte aus diesem Meetings bisher ?

A Mentimeter

Feedback Test Whiteboard!
Aktivierung ist das A und O redeliste ohne handheben 4 Phasen
Abwechslung ist wichtig! Ich kann kein Multitasking.

es gibt spannende Tools

es gibt mehr Moglichkeiten der Interaktion als
gedacht

Nur 12% Anteil des Inhalts bei f2f-Meeting

Teamrad intesteressant

Hmm

Pfeile sind toll! Es gibt viele Tools, die wir nicht auf
dem Schirm hatten. Es kommt echt auf eine gute
Moderation an.
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man nicht auf alle Fragen eingehen kann, da es
sonst schnell zu chaotisch wird




G Ein Aha-Effekt aus diesem Meeting?




Abstimmung

Umfrage

41



Abstimmung

Vorbereitenden Skala

« in WebEx- Uber Zeigepfeil
« Uber Chat
« Uber Umfrage-Tool
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©

10  Stimme voll zu

0  Stimme Uberhaupt nicht zu



Zeigepfeil

Ja - nein - Enthaltung
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6e Wir sollen auch nach Corona mehr

Online-Meetings machen?

@ —10 Stimme voll zu

— (0 Stimme Uberhaupt nicht zu




Umfrage

1
Wir sollen auch nach Corona mehr

Online-Meetings machen?”



A Mentimeter

Skalenfrage

stimme nicht zu
stimme voll zu
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1
Zeugenschaft schafft Verbindlichkeit?
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A&O DER VOR- UND NACHBEREITUNG




Vor- und Nachbereitung

Agenda grindlich vorbereiten

« Tagesordnungspunkte
— Was genau ist das Ziel des Tops
— Welche Personen sind dazu wichtig
— Wer macht einen Input
« Zeitplan
— 4 Phasen einplanen
— Wie lange Zeit fir jeden Top
« Materialien vorbereiten
— Prasentation: Agenda zum Einblenden
— Protokolldatei

— Folien Fir Interaktionen
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....und vorbereiten

 Protokoll versenden
« ToDo-Liste versenden



iges Detail,

IN WiNnz
das mir heute
aufgefallen
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Weiter wachsen
sollte ...
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Ihr Feedback!

Diese Veranstaltung wird im Auftrag des Bundesministeriums flir Erndhrung und Landwirtschaft (BMEL) im Rahmen des
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Ihr Feedback!
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Vielen Dank,
dass Sie dabei waren!
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Weitere Tools fiir die Online Zusammenarbeit

« Trello.com - etwas komplexeres Tool fir die Organisation der Online-Zusammenarbeit
* Miro.com - Virtuelles Whiteboard

« Google docs — analog zu den Office-Produkten Word, PowerPoint und Excel — erweitert um die
Moglichkeit zur gemeinsamen synchronen und asynchronen Zusammenarbeit

« Google-Jamboard - virtuelle Pinnwand von google

* Mindmeister.com — MindMap zur gemeinsamen Bearbeitung - synchron und asynchron
« WhatsApp oder Telegramm-Gruppen zum eher informellen Austausch in Lern-Gruppen
« Blink.it zur Erstellung von Online-Kursen

« Mentimer.com — Beschreibung s.u.

« Padlet.com - Beschreibung s.u.

« Oncoo.de - Beschreibung s.u.



Mentimeter.com

* Vielseitiges Tool, um auch mit grol3em
Publikum zu interagieren.

e FUr Interaktionen mit max. drei
Interaktionsfolien nach Registrierung fir
den Veranstalter kostenfrei.

« Teilnehmende missen nichts installieren,
sich nicht registrieren und brauchen keine
App - lauft browserbasiert und anonym.

 Weitere Funktionen ->

Popular question types

Multiple Cholce Word Cloud
- q |
uf— o
- ]
Scales Ranking
QEA
Quiz Competition ?
" —— —
=
Select Answer Type Answer
Content slides ?
Heading Paragraph
Image slide Bullets with Image:

Advanced questions ?

100 points

b 4

Who will win?

?

Word
Cloud

\.;;

2x2Grd

" |

Mentimeter

)

Open Ended

Image Cholce

Bullets

e

Quick Form



Padlet.com

v

« Vielseitig einsetzbare Virtuelle Pinnwand.

* Nach Registrierung fir den Veranstalter bis
zu drei Boards/Pinnwande kostenfrei.

* Teilnehmende missen nichts installieren,
sich nicht registrieren und brauchen keine
App - lauft browserbasiert und anonym.

« Nutzung auf Smartphone per App moglich

« Weitere “Board-Layouts” s. Abb. rechts

= REMAKE # SHa

Invite people
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Share or embed
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Timeline



ONcCoo.de Lﬂ

« Ubersichtliches “Schul-Tool”

« Kostenfrei und ohne jegliche Registrierung
nutzbar

« Hat die unten aufgelisteten finf
Interaktions-Moglichkeiten

Methoden und Werkzeuge Uber ONCOO Kontakt

Helfersystem

HelfFer

Arbeitende
2 schiders |
2 schier1

Wormpatiticd m

noQg




